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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUmero Descripcién

1 Anotar el nombre del Instituto Tecnoldgico.

2 Anotar el nombre correspondiente al Departamento.

3 Anotar el periodo del avance programatico. Ej: Ago/Dic 2007

4 Anotar el nombre de la materia, HT Horas Tedricas, HP Horas Practicas, CR Créditos*

5 Anotar el nUmero de unidades que contiene el programa.*

6 Anotar el objetivo de la materia.*

7 Anotar el grupo al que se le impartira la materia o en su caso la clave del grupo autorizada por Instituto Tecnologico

8 Anotar la carrera a la que se le imparte la materia.

9 Anotar el aula donde se imparte la clase.

10 Anotar el horario en el que esta registrada la materia.

11 Anotar el nombre del Profesor.

12 Anotar el nUmero y nombre de la unidad.

13 Anotar el nUmero y nombre de los subtemas.

14 Anotar el periodo programado en que se impartiran las unidades tematicas.

15 Anotar el periodo real en que se impartieron las unidades tematicas.

16 Anotar las fechas programadas para las evaluaciones.

17 Anotar las fechas reales de aplicacion de las evaluaciones.

18 Anotar porcentaje de aprobacion de la unidad evaluada.

19 Firma del Profesor al registrar sus fechas reales al momento de cumplir con el seguimiento correspondiente, (en periodos de 4
semanas).

20 Firma del Jefe del Departamento Académico al momento de aprobar el seguimiento conforme a lo planeado, de lo contrario
registrar las observaciones correspondientes.

21 Anotar las practicas de laboratorio, visitas a empresas, otras actividades académicas a realizar durante el semestre o las
observaciones del seguimiento.

22 Fecha en que entrega el Profesor la Planeacion del Curso y Avance Programatico al Jefe del Departamento Académico.

23 Periodo programado para el Primer seguimiento al avance programético (semana 5), incluyendo reportes y calificaciones parciales
de sus evaluaciones**

24 Periodo programado para el Segundo seguimiento al avance programatico (semana 9), incluyendo reportes y calificaciones
parciales de sus evaluaciones.**

25 Periodo programado para el Tercer seguimiento al avance programatico (semana 13), incluyendo reportes y calificaciones
parciales de sus evaluaciones.**

26 Periodo programado para la entrega del reporte final para su revisién por el Jefe del Departamento Académico (semana 16 0 17)**

27 Nombre y firma del Jefe del Departamento Académico en el momento de dar Vo.Bo. a la planeacién (antes de inicio de clases).

NOTAS.

* Los datos que aqui se describan deberan coincidir con el programa de estudios vigente de la asignatura a impartir
** De no presentarse al seguimiento en este periodo, sera considerado fuera de tiempo para efectos del llenado de la Carta de liberacion correspondiente.
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